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Aufgaben der Verwaltung

Zu unserer Verwaltungstatigkeit gehéren sowohl die Uberwachung der monatlichen Miet- und
Nebenkostenzahlungen, das Mahnwesen, die Anweisung aller Betriebskosten als auch die
Erstellung von Verwaltungsabrechnungen und Wirtschaftlichkeitsberechnungen.

Ferner werden Mietererhhungen sowie die Abrechnungen des jahrlichen Warmeverbrauchs
und der angefallenen Betriebskosten von uns berechnet.Neben der fachgerechten Abwicklung
der genannten regelmafig anfallenden Aufgaben gehdrt unter anderem das Auswéhlen
geeigneter Mieter, die Kontrolle des Hausmeisters sowie die Vergabe von Reparaturauftragen
an Fachfirmen zu dem Verwaltungskomplex.

Probleme am Objekt ( Mieterwechsel, Schadensfalle, Reparaturen etc. ) werden von Herrn
Sascha Rohr persénlich vor Ort besichtigt. AnschlielBend werden alle notwendigen MalBnahmen
eingeleitet, mit Unterstitzung und Beratung der mit uns seit vielen Jahren in Verbindung
stehenden Fachhandwerker und Architekten. Ziel ist es, den bestehenden Zustand der
Bausubstanz ihres Eigentums zu gewéhrleisten und eventuell zu verbessern.

Selbstverstandlich ist die persdnliche und telefonische Eigentimer- und Mieterbetreuung ein
groBBer Bestandteil unserer Verwaltungstatigkeit. Unser Biro steht den Mietern und den
Eigentimern dafur montags - freitags in der Zeit von 08:30 Uhr bis 12:00 Uhr und montags -
donnerstags von 13:00 Uhr bis 16:30 Uhr - und nach Vereinbarung - zur Verfigung.

Ablauf der Verwaltung

FUr jedes Objekt wird ein separates Bank-Konto geflhrt, Gber welches samtliche Einnahmen
und Ausgaben des Hauses abgerechnet werden. Jeder Eigentiimer erhalt fir jedes
Grundstick/Objekt eine monatliche Abrechnung mit den Aufstellungen Uber die erfolgten
Einnahmen und Ausgaben.

Das abgelaufene Kalenderjahr wird dann noch einmal in einer Jahrestbersicht mit allen
angefallenen Geschéaftsvorgangen pro Jahr zusammengefaBt. Dadurch ist auf einen Blick die
Gesamtsituation des Objektes zu erkennen.Die Monatabrechnung ist bis spatestens zum 15.
eines jeden Monats beim Eigentimer.
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